	COORDINATION HOSPITALIÈRE
Achats/COOR/05

Définir les achats d’équipements, de matériels et de consommables et gérer les stocks de consommables.

	THÈMES

(logigramme)
	DOCUMENTS

APPLICABLES
	PREUVES

TANGIBLES
	COMMENTAIRES

	
	Procédures de l’établissement support

Gestion de stock

(péremption, dotations mini / maxi, dotation «  à fréquence »)


	Bon de commande interne

Bon de 

commande interne

Fiche de stock
	C’est l’établissement support qui sélectionne les fournisseurs
La coordination fait la demande auprès du service achat de l’établissement de santé. Lorsque l’achat est retenu, le service se charge de la négociation et de la commande au fournisseur. La coordination s’informe le cas échéant auprès des fournisseurs.

La coordination anticipe ses commandes (création UF)

Le référent qualité fait remonter les dysfonctionnements matériels et consommables au service achat de l’établissement support pour que ce dernier puisse mieux sélectionner et suivre les fournisseurs.

Le stock de consommables/ matériel est géré par le coordonnateur qui s’approvisionne auprès des services compétents comme la pharmacie et la banque de tissus ou la reprographie.
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Gestion des stocks
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Données d’achat





Validation





Sélection des fournisseurs
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