	COORDINATION HOSPITALIÈRE
Infrastructures/COOR/09

Définir et suivre les ressources matérielles nécessaires à la mission de la coordination hospitalière



	THÈMES
(logigramme)
	DOCUMENTS
APPLICABLES
	PREUVES
TANGIBLES
	COMMENTAIRES

	Locaux

Service accueil du donneur potentiel

Locaux de prélèvement

· bloc opératoire

· salle prélèvement de cornées

Local d’accueil des familles

Local de la coordination

Matériels/consommables

Réseau

· Visites sites

Services support

· Entretien, locaux/ matériels

· Communication

· Vigilances
	Décret réanimation avril 2002

Arrêtés du 01/04/97

et 17/06/97

Arrêté du 27/02/98    

Arrêtés du 01/04/97 et 17/06/97

Arrêté du 27/02/98

Arrêté du 27/02/98

Livret d’accueil

Modalités d’accueil
Achat/COOR/05

Gestion des consommables

Décret du 17/12/2002 Convention réseaux 

Appel de la coordination
Ordre de mission permanent

Appel du moyen de transport

Dispositions de l’établissement support.

Livret d’accueil

Donor Action
	Demande d’autorisation

Liste d’astreinte coordination.

Salle identifiée

Liste d’astreinte

Cahier de péremption

Documents du réseau

Bon de commande

Carnet de bord

Planning et Traçabilité de l’entretien

Fiches de vigilances
	Le dossier de demande d’autorisation de prélèvement définit les sites et les locaux. Il est complété par la direction de l’ES.

Les services où il y a potentialité de dons sont identifiés. Le donneur potentiel doit être considéré comme une urgence.
L’acte de prélèvement est une urgence relative ou différable.

Le local est spécifique à l’accueil des familles.

Le local est signalé et listé dans l’annuaire de l’hôpital. Il est spécifique à la coordination.

Le matériel concerne principalement la bureautique (informatique, matériel) et le « consommable » sous la responsabilité de la coordination

qui assure la gestion des stocks (stocks suivi)

L’ensemble des sites de prélèvement est concerné.

Le transport de la coordination sur  les différents sites de prélèvement est assuré.

L’entretien des locaux est pris en charge par l’établissement.
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